Документация на открытый конкурс:

«Оказание услуг по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств» 
Заказчик – Финансовое управление Аргаяшского муниципального района 

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится
24 октября  2008г в 10.00 часов (время местное) по адресу: 456880 Челябинская область. с. Аргаяш, ул. 8 Марта,38. каб 308.

	
	Утверждаю:

В части информационной карты и проекта муниципального контракта

Начальник Финансового управления

Аргаяшского муниципального района:                                   

____________________ С.И.Екимов 
Утверждаю:

В части инструкции по подготовке и представлению документов на конкурс

Председатель комитета по экономике 

_____________________Л. Ю. Богданова




с.Аргаяш

 2008г

Конкурсная документация

1. Заявка на участие в конкурсе

2. Анкета участника размещения заказа

3. Инструкция по подготовке и представлению документов на конкурс

4. Информационная карта конкурса

5. Обязательные требования к участникам размещения заказа

6. Предложение об условиях исполнения муниципального контракта и технических характеристиках услуг

7. Спецификация (предложение о цене контракта)

8. Форма запроса о разъяснении положений конкурсной документации

9. Проект муниципального контракта. 

10. Уведомление о внесении изменений в Заявку на участие в конкурсе

11. Уведомление об отзыве Заявки.
Инструкция 

по подготовке и представлению документов на открытый конкурс

1. Конкурс на поставку продукции для муниципальных нужд проводится в соответствии с Федеральным Законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», далее Закон.

2. Уполномоченным органом  – Аргаяшского муниципального района по организации и  проведению торгов является Комитет по экономике администрации Аргаяшского муниципального района.

3. К конкурсу допускаются правомочные участники размещения заказа, представившие заявку на участие в конкурсе: «Оказание услуг по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств», в период – со дня следующего за днем опубликования извещения о проведении конкурса в официальном печатном издании (размещения на официальном сайте) – с 24 сентября 2008 г.  до 10-00 ч. 24 октября 2008 г., (время местное) по адресу: 456880 Челябинская область, Аргаяшский район, с.Аргаяш, ул.8 марта, 38, к. 312, 314. Комитет по экономике администрации Аргаяшского муниципального района, тел: (35131) 2-00-26, 2-02-31. Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится 24 октября 2008 г. в 10ч.00м., по адресу: 456880 Челябинская область, Аргаяшский район, с.Аргаяш, ул.8 марта, 38, зал заседаний  администрации Аргаяшского муниципального района. 
4. Участник размещения заказа обязан:
В указанный срок и по форме, установленной конкурсной документацией, представить заявку на участие в конкурсе, которая оформляется в отношении каждого лота.

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме, в запечатанном конверте или в форме электронного документа¹. На конверте (оформляется в отношении каждого лота отдельно)_ указывается время, дата вскрытия конвертов с заявками, наименование открытого конкурса, № лота, на участие в котором подается данная заявка.

Участник размещения заказа вправе не указывать на конверте с заявкой на участие в конкурсе свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

Заявка на участие в конкурсе представляется в составе следующих обязательных документов:

1. заявка на участие в конкурсе (образец в комплекте конкурсной документации);

2. анкета участника размещения заказа (образец в комплекте конкурсной документации);

3. предложение об условиях исполнения муниципального контракта и характеристиках товаров, работ, услуг (образец в комплекте конкурсной документации). Техническое описание предлагаемых услуг  должно содержать информацию (в объеме не менее того количества параметров, которое указано в Информационной карте и ТЗ), позволяющую сделать вывод об объеме предлагаемых услуг, качественных характеристиках, о соответствии предлагаемых услуг требованиям технического задания. При описании условий и предложений участниками размещения заказа должны использоваться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов по предмету конкурса);

4. спецификация – предложение о цене контракта (образец в комплекте конкурсной документации);

5. выписка из единого государственного реестра юридических лиц или из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса - оригинал или нотариально заверенная копия такой выписки;

6. копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
7. копия лицензии на право занятия соответствующим видом деятельности (в случае если по действующему законодательству данный вид деятельности подлежит лицензированию см. Обязательные требования к участникам размещения заказа) – представляется копия, заверенная подписью руководителя и печатью участника;

8. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;
9. документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, только  если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

10. копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, только если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам, в случаях, предусмотренных конкурсной документацией (Информационной картой конкурса);

5. В случае непредставления или представления недостоверных сведений, документов, определенных Законом, несоответствия установленным требованиям, невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, если об этом указано в  документации к торгам, несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации участник размещения заказа не допускается конкурсной либо аукционной комиссией к участию в торгах. 

6. В соответствии с Законом Уполномоченный орган вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения в отношении участника торгов, в случае установления недостоверности сведений представленных участником, уполномоченный орган, конкурсная либо аукционная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в торгах на любом этапе их проведения.    

7. Разъяснения по конкурсной документации даются уполномоченным органом по письменному (электронному) запросу участника размещения заказа, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (образец в комплекте конкурсной документации). Уполномоченный орган направляет в письменной или электронной форме разъяснения конкурсной документации и размещает данное разъяснение на официальном сайте – http:// argayash.ru, без указания источника поступления запроса.

                Заказчик, Уполномоченный орган по собственной инициативе или на основании запроса претендента вправе внести изменения в конкурсную документацию, которые в соответствии с Законом доводятся до сведения претендентов.

8. Участник размещения заказа представивший заявку на участие в конкурсе вправе изменить или отозвать ее в любое время, до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. Изменение или отзыв заявки на участие в конкурсе происходит по письменному уведомлению организатора конкурса (форма прилагается).

9. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

10. Участник размещения заказа может представить в составе заявки на участие в конкурсе эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара на поставку которого размещается заказ. 

Копии должны быть заверены подписью руководителя (участника) и печатью предприятия, либо нотариально. 

Копии документов (спецификации, сметы и пр.) рекомендуется предоставлять с односторонней печатью, т.е.  отпечатаны на одной стороне листа. 

Заявка на участие в конкурсе должна иметь опись всех документов, которые входят в состав заявки, с указанием количества листов и указанием общего количества листов  заявки.

      Представлять интересы участника на конкурсе могут руководители участников, участники,  либо представители участников, имеющие доверенность.

 Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится:

· 24 октября 2008 г. в 10ч.00м., по адресу: 456880 Челябинская область, Аргаяшский район, с.Аргаяш, ул.8 марта, 38, зал заседаний  администрации Аргаяшского муниципального района , в соответствии с требованиями, установленными ст.26 Закона. 

      Уполномоченным органом будет осуществляться аудиозапись процедуры вскрытия конвертов на участие в конкурсе.
     Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания приема заявок (вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе), вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, направившим данные заявки (ч.10 ст.26 Закона). 

____________________

¹ заявки, подаваемые в форме электронного документа, должны быть оформлены в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. Заявка должна быть оформлена с помощью соответствующих аппаратных и (или) программных средств, обеспечивающих конфиденциальность информации, реализацию вскрытия поступившей заявки только в установленные сроки, а также соответствовать требованиям Федерального закона от 10.01.2002 года №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

Обязательные требования к участникам размещения заказа

Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.

1. Участник размещения заказа должен иметь соответствующие лицензии на право занятия видами деятельности, необходимыми для участия в данных торгах (в случае если действующим законодательством данный вид деятельности подлежит лицензированию) 
· разрешение (лицензия) на осуществление обязательного страхования автогражданской ответственности владельцев транспортных средств (ФЗ от 27.11.1992 г. №4015-1, ФЗ от 25.04.2002г. №40-ФЗ) 
Лицензия на право занятия определенными видами деятельности не должна быть                 просрочена и (или) приостановлена.

2. Участник размещения заказа не должен находиться в стадии ликвидации.
3. Отсутствие принятого арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

4. На день рассмотрения заявки на участие в торгах, деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена.  
5. Участник размещения заказа не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по жалобе на день рассмотрения заявки на участие в торгах не принято.  

6. Сведения об участнике размещения заказа не должны быть размещены в предусмотренном Федеральным Законом реестре недобросовестных поставщиков.
Заявка на участие в конкурсе

  «____» _____________ 200_г 
                                                     В Комитет  по экономике администрации 

                                                     Аргаяшского муниципального района  Челябинской области          

                                                                  от _________________________________________

полное наименование участника, ФИО для физического лица

Изучив конкурсную документацию, получение которой настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить исполнение муниципального контракта заключаемого по результатам конкурса «Оказание услуг по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств».
Мы признаём, что требования и условия конкурсной документации не нарушают наших прав и законных интересов. Мы обязуемся в случае принятия нашей Заявки на участие в конкурсе и признания нас победителями поставить товары, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с условиями, указанными в нашем предложении об условиях исполнения муниципального контракта.

В случае признания нас победителями конкурса, а также, если наши предложения будут признаны лучшими после предложений победителя конкурса, мы обязуемся придерживаться положений настоящей Заявки на участие в конкурсе до заключения государственного контракта в сроки установленные действующим законодательством. 

Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством и нашего уклонения от его заключения, мы признаемся уклонившимися от заключения государственного контракта.

Мы извещены о том, что в соответствии с действующим законодательством сведения об участниках конкурса, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также сведения о поставщиках (подрядчиках, исполнителях) с которыми государственные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими государственных контрактов, направляются в реестр недобросовестных поставщиков.   

До подготовки и оформления муниципального контракта настоящая Заявка в случае признания нас победителями конкурса или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта, в соответствии с действующим законодательством будет выполнять роль обязательного контракта между нами.

______________________________                  _____________________/__________________/

(должность)                                                      (подпись)        М.П.         ФИО

Состав заявки - опись документов, представленных на конкурс:

Блок документов, относящихся к предмету конкурса:

1.

2.

3.

4.

…

Блок документов и сведений об участнике размещения заказа:
5.

6.

7.

8.

…

Всего на _________ листах

___________________________                  _____________________/__________________/

(должность)                                                      (подпись)        М.П.         ФИО

Анкета участника размещения заказа 
Фирменное наименование (наименование)  участника 
______________________________________________________________________________

	1
	Организационно-правовая форма

                            

	2
	Место нахождения



	3
	Юридический адрес

                        

	4
	Почтовый адрес

(для юридического лица)

	5 
	Фамилия, Имя, Отчество,  паспортные данные (для физического лица)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________



	6
	Номер контактного телефона______________________________________________
Для контактов:___________________________________________________________ 
                                                             (Ф.И.О., должность)

	6
	Факс:

	E-mail:
(Для получения уведомлений о результатах рассмотрения заявки)

	7
	Является ли участник субъектом малого предпринимательства


	ДА                                        

                                   (нужное выделить)

НЕТ


Руководитель участника ________________________________/__________________________/

Гл. бухгалтер участника ________________________________/__________________________/

                                                                           М.П.
ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

об условиях исполнения муниципального  контракта

   технических (функциональных, качественных) характеристиках услуг

Наименование конкурса: «Оказание услуг по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств».
Полное наименование участника (ФИО для физического лица) _________________________

_______________________________________________________________________________
Изучив конкурсную документацию, мы согласны участвовать в данном конкурсе на условиях, изложенных в данном предложении.  

Предлагаем исполнение муниципального контракта на следующих условиях:

1.Наименование услуг _______________________________________________________________________________

2. Срок производства независимой экспертизы (оценки) повреждений при ДТП (в днях) _______________________________________________________________________________
3. Наличие круглосуточной диспетчерской службы и предоставление консультаций специалистов при наступлении страхового случая – нужное подчеркнуть:      ДА    НЕТ

4. Возможность прибытия страхового комиссара на место ДТП (бесплатно) за пределы Аргаяшского муниципального района (по всей Челябинской области) – нужное подчеркнуть:      ДА    НЕТ
5. Срок страховой выплаты с момента предоставления документов о ДТП (в днях)________

6. Цена контракта _______________________________________________________________

7. Место оказания услуг___________________________________________________________

8. Срок оказания услуг _________________________________________________________

9. Порядок расчетов за услуги ____________________________________________________

10. Порядок формирования цены контракта__________________________________________

11. Прочее ______________________________________________________________________


Руководитель участника   _________________________________ /_____________________/

                                                                                    М.П.

Техническое описание   

технические (функциональные, качественные) характеристики услуг 

Техническое описание предлагаемых услуг, должно содержать информацию (в объеме не менее того количества параметров, которое указано в Информационной карте и ТЗ), позволяющую сделать вывод об объеме предлагаемых услуг, качественных характеристиках, о соответствии предлагаемых услуг требованиям технического задания.
Участник размещения заказа имеет право указать любую дополнительную информацию по предмету конкурса.

Руководитель участника   _________________________________ /_____________________/

                                                                                    М.П.

СПЕЦИФИКАЦИЯ

предложение о цене контракта 
Наименование, ФИО участника ________________________________________________________________________

	№

ПП


	Марка/ модель ТС
	Базовый страховой тариф, рублей 

(ТБ)
	Коэффициент в зависимости от места регистрации транспортного средства

(КТ)
	Коэффициент в зависимости от наличия или отсутствия страховых выплат при наступлении страховых случаев в период действия предыдущих договоров страхования 

(КБМ)
	Коэффициент в зависимости от количества лиц допущенных к управлению транспортным средством

(КО)
	Коэффициент в зависимости от мощности двигателя легкового автомобиля

(КМ)
	Коэффициент в зависимости от периода использования транспортного средства

(КС)
	Коэффициент в зависимости от срока страхования

(КП)
	Страховая премия 



	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	Легковой автомобиль ГАЗ 31105
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	тыс. рублей

________


Всего цена контракта __________________________________/_______________________________________________/       

                                                                                                                                                                           прописью

Руководитель участника ___________________________________ / __________________________/

                                                                                                           М.П.

Комитет по экономике администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области 

т.ф. – 8 (35131) 2-000-2, 2-02-31,

 2-00-26,  2-24-45

ЗАПРОС

на разъяснение положений документации по открытому конкурсу 

Предмет открытого конкурса: ________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Прошу разъяснить следующие положения документации по открытому конкурсу:

	№
п/п
	Раздел 
докумен-тации
(Инструкция, Информационная карта и т.п.)
	Ссылка на пункт раздела  
документации,   
положения      
которого следует 
разъяснить 
	Содержание запроса на разъяснение положений  документации
по открытому  конкурсу 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу: _______________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(почтовый адрес с указанием индекса, предприятия направившего запрос) 

Адрес электронный почты - _____________________________________________________

Телефон – факс (с указанием кода города) - _____________________________

Руководитель __________________________(__________________________)

(подпись, расшифровка подписи)                                                                                   
                            М.П.

Испол.: ФИО

Контактный тел.
Уведомление об отзыве Заявки.

Уполномоченному органу -  Комитету по экономике администрации Аргаяшского муниципального района

№_____________ «___»______200_г.

Уведомление об отзыве Заявки на участие в конкурсе

Настоящим ______________________________________________ уведомляет Вас, что _________________________________________ отзывает свою Заявку регистрационный №_______ на участие в конкурсе на право заключения муниципального контракта на ____________________________________________ по конкурсу  № ___________  

 (Поданный конверт получен, конверт не вскрыт)
___________________________________
_________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

Уведомление о внесении изменений в Заявку на участие в конкурсе.

Уполномоченному органу -  Комитету по экономике администрации Аргаяшского муниципального района

№_____________

«___»______200_г.

Уведомление о внесении изменений в Заявку на участие в конкурсе

Настоящим ______________________________________________ уведомляет Вас, что _________________________________________ вносит изменения в свою Заявку регистрационный №_______  на участие в конкурсе на право заключения муниципального контракта на ___________________________________________ по конкурсу  № ___________ по лотам № __________________ 

___________________________________
_________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

